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VAR I
Kontroly a revize provadéné organy statni spravy na ministerstvu, Vase ¢&. J MV- 61505-71/AS-2018
vetejny ochrance prav/V/5 Nage ¢&. j.: UT-26683/2019

NaSe sp. zn.:
Podet listd: 1
Pocet ptiloh: 1

Odbor archivni spravy a spisové sluzby
PhDr. Ji¥i Ulovec

Feditel

Praha

Vazeny pane fediteli,

timto reagujeme na Va§ dopis pod ¢&.j. MV-61505-69/AS-2018 a sdélujeme
nasledujici.

Na zéklad& zhodnoceni hloubkové analyzy (viz. ptiloha ¢. 1) provedené firmou Delta
advisory Spréava uprchlickych zatizeni sd€luje nasledujici skute¢nosti (je tieba si uvédomit, Ze
od analyzy uplynul jiz urgity ¢as, ve kterém jsme méli prostor nékteré nedostatky odstranit):
Oddil 1 — v feSeni s Gtvarem spravujicim ISVS
Oddil 2 — nedostatky byly odstranény
Oddil 3 — nedostatky budou odstranény vydanim nového Spisového a skartacniho iadu,

pedpokladany termin nejpozdéji do 31.1.2020 véetné piiloh
Oddil 4 — feSeno s dodavatelem spisové sluzby (Geovap)
Oddil 5 az 14 — bez piipominek
Oddil 15 — import metadat jiZ otestovan
Oddil 16 az 17 — bez ptipominek

Zvyse uvedeného muzeme konstatovat, ze vSechny dokumenty (pfijaté a vytvorend)
v organizaci prochézeji spisovou sluzbou (déle jen ,,SPS®). Jedinym systémem, ktery tvoif
oddéleng evidované dokumenty, je Géetni systém SAP, jehoZ spravcem je ministerstvo vnitra
(dale jen ,MV*). NaSe spisova sluzba disponuje vybavenim pro pienos dat do dalSich
systémi, jak uklada legislativa, nicméné uletni systém SAP zatim pifjem dokumentdl (napf.
faktur) neumi.

Z vy$e zminéného miZeme konstatovat, ze spisova sluzba Spravy uprchlickych zafizeni plné
odpovida legislativé, a proto ji neni tfeba upravovat. Vyjimku tvoii body 1 a 4, kde se
v soudasné dobé intenzivné jednd o finalni Gpravé. V soucasné dobé probihd aktualizace
Spisového a Podpisového tadu, u kterych byly zjistény nedostatky.

Spisova sluzba splituje pozadavky a ve smlouvé s dodavatelem je povinnost aktualizovat
systém v navaznosti na legislativni zmény. Upravu navazného systému SAP zajistuje MV.
Skoleni Spisové sluzby provadime pribézné jiz od instalace vlastnimi zaméstnanci.
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Zavérem lze tedy uvést, Zze akéni plan Spravy uprchlickych zatizeni zahrnuje aktualizaci
Spisového a skartaéniho fadu a aktualizaci podpisového fadu. ProtoZe obé tyto aktualizace jiz
byly zahéjeny, ptedpokladame splnéni tohoto tkolu nejpozdéji do 31.1.2020. Stejné tak
piedpokladame, ze do tohoto data budou dofeseny i vySe uvedené body 1 a 4 v rdmci systému

spisové sluzby SUZ MV.
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CAST III. DOPORUCENA OPATRENI

1D Téma

1 Zakladni Gdaje o plivodci a jeho eSSL

1.1 Je eSSL zapsan jako ISVS?

DO1: Pfijmout opatfeni k zépisu eSSL Spravy uprchlickych zaf{zenf Ministerstva vnitra jako
ISVS.

2 Zverejiiované informace

2.1 Zvetejiiuje pvodce informace o provozu podatelny a o podmfnkéch pfijimanf dokument?
DO02: Zvetejnit na internetovych strénkdch SUZ MV dal$f informace o provozu podatelny.
Predevéim: a) adresu pro doru¢ovani dokument® v analogové podobé, kterd je soucasné
adresou pro doru¢ovani dokument@ v digitalnf podobé dorucovanych na pfenosnych
technickych nosiéich dat, b) GFednf hodiny podatelny, e) pfipadné dalSi moZnosti
elektronické komunikace, f) pehled daléich datovych formétd dokumentd obsazenych v
datové zpravé, ve kterych SUZ pfijfma dokumenty v digitéinil podob&, vcetné jejich
technickych, popfipadé jinych parametrd, g) pfehled pfenosnych technickych nosicll dat,
na kterych SUZ pFijiméa dokumenty v digitaini podobé, véetné jejich technickych
parametrd, h) zplisob nakladan( s datovymi zpradvami, u kterych byl zjistén vyskyt
chybného datového formétu nebo potitatového programu, ktery je zplsobily pFivodit
gkodu na informaénim systému nebo na informacich zpracovévanych SUZ, i) disledky vad
dokumentd.

3 Povinné nalezitosti spisového fadu

3.1 Obsahuje spisovy fad vycet viech uZfvanych evidencl dokument{?

D03: Doplnit Spisovy Fad o vycet viech uzivanych evidenc dokumentd.

3.2 Obsahuje spisovy Fad strukturu evidenéniho ¢isla v samostatné evidenci dokument&?
DO04: Doplnit spisovy ¥ad o strukturu evidenéniho ¢fsla v samostatnych evidencich
dokumentd,

3.3 Obsahuje spisovy Fad usporadani dokumentl ve spisu, pokud je odli$né od
chronologického?

DO5: Doplnit Spisovy Fad o popis zptisobu uspofadani dokumentd ve spisu, pokud je
odli$né od chronologického.

3.4 Obsahuje spisovy Fad zplsob tvorby spisu?

DO06: Spisovy iad doplnit o zplsob tvorby spisu.

3.12 | Obsahuje spisovy fad podrobnosti vykonu spisové sluzby v mimoradnych situacich?
DO7: Doplnit spisovy Fad o podrobnosti vykonu spisové sluzby v mimoradnych situacich.

4 Dokumentace o eSSL nebo ISSD

4.1 Obsahuje typovy spis eSSL nebo ISSD eviden¢nf list eSSL nebo ISSD?

DO08: Doplnit typovy spis eSSL o evidendnf list eSSL.,

4.2 Obsahuje typovy spis eSSL Doklady o nabyti?
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DO09: Doplnit typovy spis eSSL o doklady o nabytf.

4.3 Obsahuje typovy spis eSSL Analytickou a projektovou dokumentaci a dokumentaci o
zavadéni eSSL u organizace?
D10: Doplnit Typovy spis eSSL o Analytickou a projektovou dokumentaci a dokumentaci o
zavadeéni eSSL u SUZ MV,

4.4 Obsahuje typovy spis eSSL jeho systémovou prfrucku?
D11: Doplnit typovy spis eSSL o jeho systémovou piirucku.

4.5 Obsahuje typovy spis eSSL uZivatelské pifrucky, popt. Skolicl texty?
D12: Doplnit typovy spis eSSL o uZivatelské pifrucky, popt. Skolici texty.

4.6 Obsahuje typovy spis eSSL vnitini pfedpisy stanovujici pravidla pro provoz eSSL?
D13: Doplnit typovy spis eSSL o vnitinf pfedpisy stanovujici pravidla pro provoz eSSL.

12 Bezpecnost eSSL

12.3 | Ukldd4 eSSL informace o viech pokusech o narudenf systému?
D14: Ové&fit, zda eSSL ukladé informace o viech pokusech o narusenf systému,

15 VyFazovéni dokumentt a jejich pfedavani k trvalému ulozeni archivu

15.2 | Umozfiuje eSSL import metadat obsahujicich informace o rozhodnutf ve skarta¢nim tizeni?
D15: Ové&fit (otestovat) import metadat obsahujicich informace o rozhodnuti ve
skarta¢nim ffzenf v eSSL.
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